OBEC OSEK

Starostka obce Osek vyhlasuje
vybérové fizeni na obsazeni pozice

UCETNI OBCE
Misto vykonu prace: Obec Osek, Osek 77, 386 01

Podminky:

- ndstup od 2. 1. 2024

- pracovni pomér na plny Uvazek

- pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou na tfi mésice

- platové zarazeni do devaté platové tfidy (platovy stuper dle délky uznané praxe v souladu
s nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a
sprave)

Napln prace:

- kompletni vedeni Ucetnictvi obce

- kompletni vedeni rozpoctu obce (sestavovani rozpoctu a rozpoctovych opatreni)
- danova agenda, vypracovani a podavani danového pfiznani

- dan z pridané hodnoty, kontrolni hlaseni

- Uctovani pokladny

- fakturace

- evidence majetku, pfiprava podkladd pro inventarizaci majetku
- pfiprava auditu

- personalistika, mzdy

- zpracovani statistickych vykaz(

- zajistovani platebniho styku s bankou

- obsluha pracovisté Czech Point

- dal$i administrativni prace na obecnim uradé

- zastup za referentku v dobé jeji nepfitomnosti

Pozadavky:

- minimalné uplné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru

- znalost podvojného ucetnictvi (znalost Ucetnictvi obci vyhodou)

- dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office, internet)

- organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, pfijemné vystupovani
- ochota dale se vzdélavat

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni obéanstvi a trvaly pobyt v CR
- zpUsobilost k pravnim dkonim

- bezlihonost

Strukturovany Zivotopis (CV) s uvedenim o dosavadnich zaméstnanich a s dirazem na odborné
znalosti a dovednosti tykajici se poZzadovanych ¢innosti doructe osobné na podatelnu obecniho ufadu
nebo zaslete na email starosta@obec-osek.cz nejpozdéji do 15. 12. 2023.

Obec Osek, Osek 77, 38601 Strakonice
e-mail: starosta@obec-osek.cz, tel.: 383 392 262, mobil: 724 181 038, dat. schranka: 222amzf



OBEC OSEK

Prilohy k Zivotopisu:

- original nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejstfiku trestll ne starsi 3 mésicu
- ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

(listiny je moZno ovérit pfimo na obecnim uradé pri dodani Zivotopisu)

Kontaktni osoba:

Jitka Brejchova, starostka obce
Tel: 724 181 038

Email: starosta@obec-osek.cz

Jitka Brejchovd
V Oseku 23.11.2023 starostka obce Osek

. Digitalné podepsal
Jltka Jitka Brejchova
z Datum: 2023.11.24
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Sejmuto:

Vyvéseno také na: www.obec-osek.cz
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