
 
 

        OBEC OSEK 
 

 

 

 
 

Obec Osek, Osek 77, 38601 Strakonice 
e-mail: starosta@obec-osek.cz, tel.: 383 392 262, mobil: 724 181 038, dat. schránka: 222amzf 

Starostka obce Osek vyhlašuje 
výběrové řízení na obsazení pozice 

 
ÚČETNÍ OBCE 

 
Místo výkonu práce: Obec Osek, Osek 77, 386 01  
 
Podmínky: 
- nástup od 2. 1. 2024 
- pracovní poměr na plný úvazek 
- pracovní poměr na dobu neurčitou se zkušební dobou na tři měsíce 
- platové zařazení do deváté platové třídy (platový stupeň dle délky uznané praxe v souladu   
  s nařízením vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a  
  správě) 
 
Náplň práce: 
- kompletní vedení účetnictví obce 
- kompletní vedení rozpočtu obce (sestavování rozpočtu a rozpočtových opatření) 
- daňová agenda, vypracování a podávání daňového přiznání 
- daň z přidané hodnoty, kontrolní hlášení 
- účtování pokladny 
- fakturace 
- evidence majetku, příprava podkladů pro inventarizaci majetku 
- příprava auditu 
- personalistika, mzdy 
- zpracování statistických výkazů 
- zajišťování platebního styku s bankou 
- obsluha pracoviště Czech Point 
- další administrativní práce na obecním úřadě 
- zástup za referentku v době její nepřítomnosti 
 
Požadavky: 
- minimálně úplné středoškolské vzdělání ekonomického směru 
- znalost podvojného účetnictví (znalost účetnictví obcí výhodou) 
- dobrá znalost práce s PC (zejména Windows, MS Office, internet) 
- organizační schopnosti, komunikativnost, samostatnost, příjemné vystupování 
- ochota dále se vzdělávat 
 
Předpoklady pro vznik pracovního poměru: 
- státní občanství ČR nebo cizí státní občanství a trvalý pobyt v ČR 
- způsobilost k právním úkonům 
- bezúhonost 
 
Strukturovaný životopis (CV) s uvedením o dosavadních zaměstnáních a s důrazem na odborné 
znalosti a dovednosti týkající se požadovaných činností doručte osobně na podatelnu obecního úřadu 
nebo zašlete na email starosta@obec-osek.cz nejpozději do 15. 12. 2023. 
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Přílohy k životopisu: 
- originál nebo ověřená kopie výpisu z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 měsíců 
- ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
(listiny je možno ověřit přímo na obecním úřadě při dodání životopisu) 
 
 
Kontaktní osoba:  
Jitka Brejchová, starostka obce 
Tel: 724 181 038 
Email: starosta@obec-osek.cz 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jitka Brejchová 

V Oseku 23.11.2023                                      starostka obce Osek 

 
 
  

    
Vyvěšeno: 23.11.2023      

Sejmuto:    

Vyvěšeno také na: www.obec-osek.cz 
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